1. melléklet az adatkezelési szabalyzathoz

ADATTERKEP — Godolléi Waldorf Altalanos Iskola és AMI

A) TANULOI ADATOK

ADATKEZELES MODJA KIR-nek Egyéb cimzettekhez
ADATKATEGORIAK tovabbitas tovabbitas
az adatkezelés jogcime szerinti bontasban Gylijtés Rogzités, kezelés Tarolas Rogzités, kezelés (Nkt. (Nkt. kotelezése
tanligyigazgatasi (irattari egyéb iskolai kotelezése) szerinti cimzettek)
dokumentaciéban 6rzési id6) nyilvantartasban
TORVENY ELOIRASAN ALAPULO ADATKEZELES
A) Személyes azonositd adatok (Nkt. 41-44. §) sziil6tol - Beirasi naplé (Bn.), HATARIDO tanuloi adatbézis fenntartd, birésag,
1. név felvételi Térzslap (T) NELKUL: rendérség, ligyészség,
2. szl hely, id6 adatlapon 1-8., 11-18. alattiak Bn, T* adatlapok jegyz0, kozig. szerv,
3. anyjaszil. neve (1-7.,9-10) *nem rendszerezése, 1-6., nemzetbiztonsagi
4. lakoéhely, tartdzk. hely tovabba: selejtezhetd! Orzése osztalyok 8-9. szolgalat:
5. éallampolgarsag KIR Utjan | Bizonyitvany (B): szerint 11-12., 1-4,10, 11, 14,
6. neme (8) 1-3,8.,13-14. 10 év: 16-19.,, 16-18.
7. nem magyar allampolgar Mo-i tartdzkodas jogcime, Naplok (N): felvételi osztalylistak 23
okirat megnevezése, szama, jogviszony | 1-4.,8-10., 13-14. dokumentacio; alattiak fenntarto: allami
8. oktaté4si azonosité szam alatt Ertesit (E): baleseti tdmogatéshoz
9. TAJ keletkezik | 1-4.,10., 13-14. dokumentacio didk- szlikséges adatok
10. sziil6, torv. képv. neve lakohely, tartozk. hely, telefon (11-25) igazolvanyhoz
B) Tanulo6i jogviszonnyal kapcsolatos adatok 5 év: szlikséges érintett iskola,
(Nkt. 41-44. 8) egyéb taniigyi adatok felsGokt. intézmény:
11. felvételi adatok dokumentacio 11
12. kiemelt figyelmet igénylo tanul6 adatai (SNI, BTMN,
HH, HHH) tovabbtanulék ped. szakszolgalat,
13. magatartas-szorgalom, tudas értékelése, mindsitése, nyilvantartasa intézmeények egymas
vizsgaadatok kozott: 12
14. mulasztas vizsgajegyzO6konyvek
15. évfolyamismétlés osztaly, TK, sziil6
16. jogviszony szlinetelése vizsgabizottsag, U]
17. magéntanul6i jogallas iskola, szakmai
18. jogviszony megsziinése (ideje, oka) ellendrzést végzo: 13
19. kdznevelési feladat, amire a jogviszony iranyul baleseti jkv — baleseti
20. tanuldbaleset adatai nyilvantartas;
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21.
22.
23.
24,
25.

C)

26.

217.

orszagos mérés-értékelés, mérési azonositd
fegyelmi és kartéritési tigyek

didkigazolvany szama

tankdnyvellatas adatai

jogszabalyi kedvezményre jogosultsagot igazol6
adatok

Egészségligyi adatok

(Eltv. 136. §, 2015. évi CXXIII. tv. az egészségiigyi
alapellatasrol, Nkt. 80. §)

anamnézis (eli. elézmények, betegségek, kortorténet,
érzékenységek

fizikai &llapotra, edzettségre vonatkozé adatok

sziil6tol
edl. adatlap
el.konyv;
ellatés
sorén
keletkezik
(26-27)

oktatési igazolvany
nyilvantartas;
tankdnyvellatas
rendje;

normativ kedvezm.
igényldlapok;

iskola-egészségligyi
dokumentacio (26)

fizikai fittségi
mérések iskolai
dokumentacidja (27)

csalad-, gyermek-és
ifjisdgvédelem: 1-4.,
10.,12., 14

tankonyvforgalmazo:
szamlazasi adatok

iskola-egészségugyi
szolgélat: 1-4, 9, 20,
26 + iskolaed.
dokumentécio

NETFIT: 27 (mérési
azonositoval)

SZOLGALTATASHOZ SZUKSEGES ADATKEZELES
iskolai nevelés-oktatas megvalositasa, ezen beliil a sziilé-iskola, valamint a sziil6i kozosség, osztalykozosségek egyiittmiikodésének, kapcsolattartdsdnak megvalositasa

sziilék, torvényes képvisel6k e-mail elérhetésége sziil6tol - osztalyonkénti és ---
felvételi jogviszony iskolai szintli
adatlap megsziinéséig | nyilvantartsok
sziilék, torvényes képvisel6k neve, lakcime, telefonszama, osztalylistak, sziiléi kozosség tagjai
e-mail elérhetésége takaritasi listak
HOZZAJARULASON ALAPULO ADATKEZELES
gvermek fejlédésére, csaladi életére vonatkozo adatok -
a Waldorf-iskolai pedag6giai munkéhoz (iskolai szolgéltatdshoz) kapcsolddo adatkezelés
szlil6k sziil. ideje, foglalkozasa, munkahelye, testvérek szul6tol - jogviszony adatlapok 6rzése
adatai, tanulo fejlédésének allomasai, otthoni kdrnyezet, felvételi megsziinéséig | osztalyonként
csalad/gyermek életvitele, szocialis korilmények adatlap rendszerezve
tanuldrol, sziilérdl késziilt fénykép-, video-, hangfelvétel -
iskola érdekében all6 adatkezelés (iskola bemutatasa, népszerisitése)
tanulorol, sziilérél az iskolai nevelés-oktatashoz, iskolai leadott 20 év archivum nyilvanossag (honlap,
programokhoz kapcsol6ddan késziilt vagy az iskolanak fénykeép; iskolai kiadvanyok

atadott felvételek

naptar stb.
illusztralasa)
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jogviszony
alatt
keletkez6k

B) ALKALMAZOTTI ADATOK

ADATKATEGORIAK
az adatkezelés jogcime szerinti bontasban

ADATKEZELES

Gyiijtés

Rogzités, kezelés iskolai
nyilvantartasban

Tarolas
(6rzési idd)

KIR-nek tovabbitas
(Nkt. kotelezése: KIR)

Egyéb cimzettekhez
tovabbitas

TORVENY ELOIRASAN ALAPULO ADATKEZELES

MUNKAVISZONYBAN ALKALMAZOTTAK - ,,kézalkalmazotti alapnyilvidntartas” adatkore
(Nkt. 41., 44. §, Kjt. 5. melléklete)

1.

Nk~ wWN

10.
11.

12.
13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.

név (szlletési név), sziletési hely, id6, anyja neve
neme, &llampolgarsaga

lakohely, tartozkodasi hely, elektronikus levélcim
oktatési azonositd, pedagogusigazolvany szam
telefonszam

TAJ sz&m, ad6azonosito

csaladi allapot, gyermekek sziiletési ideje

egyéb eltartottak szama, eltartas kezdete
legmagasabb iskolai végzettség(ek), szakképzettség,
iskolarsz.-en kivil szerzett szakképesités, munkakor
betdltésére jogositd okiratok adatai

tudomanyos fokozat, akadémiai tagsag
idegennyelv-ismeret

korabbi jogviszonyok id6tartama - Kjt. 87/A. § (1) (3)
megnevezés, munkahely, megsziinés modja, ideje
hatésagi erkodlcsi bizonyitvany szama, kelte
munkaviszony kezdete, id6tartama, heti munkaido,
munkidé-kedvezmény, munkakdr, munkavégzés helye
jelenlegi besorolés, besor. id6pontja, vezetdi beosztas
cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés

mindsitések (ideje, tartalma), pedagégus-
tovabbképzések, ped-szakmai ellenbrzés adatai
személyi juttatdsok

tartds tavollét jogcime, id6tartama

munkaviszony megsziinése (idépont, mod)

érintettdl
adatlapon;
és
jogviszony
alatt
keletkez6k

alkalmazotti nyilvantartas
(személyi kartonok, listak

stb. - papiralapu nyilvantart.

vagy elektronikus tabla
adattar, nyilvantarto pr.

adatlapok,
munkaszerzédések,
kapcsolodo okiratok
rendszerezett tarolasa

alkalmazotti jegyzek

ped.-tovabbképzések
nyilvantartasa,
tovabbképzési program,
beiskolazasi program

50 év
irattari
Orzeés:

személyzeti,
bér és
munkatgyek

tarsadalom-
biztositas

KIR alkalmazotti

nyilvantartasban kotelezd

rogzités az alabbi

munkakdrokben:

- pedagégus

- nev-okt. munkat segit6*

- ped. eléado, ped.
szakérto

1-3, 8-9, 13-14, 16, 18-19.

alattiak

pedagdgus-igazolvanyhoz
szlikséges adatok

pedagdgus-minésitéshez
szlikséges adatok

torvény eldirasa
alapjan, célhoz
kototten:

tarsadalombiztositasi
szerv, adéhat6sag,
fenntartd, birésag,
rendérség, Uigyészség,
kdznevelés-igazgatasi
kdzigazgatési szerv,
munkavégzés
ellendrzésére jogosult,
nemzetbiztonsagi
szolgélat
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20. végkielégités adatai
21. munkavégzésre iranyuld egyéb jogvisz. adatai
22. bankszamlaszdm (munkabér kifizetéséhez)

ADATKEZELES Egyéb cimzettekhez
ADATKATEGORIAK KIR-nek tovabbitas tovabbitas
az adatkezelés jogcime szerinti bontasban Gyiijtés Rogzités, kezelés iskolai | Idétartam (Nkt. kotelezése: KIR) (torvény kotelezése
nyilvantartasban alapjan)
ORAADOK
torvényen alapuld adatkezelés
1. név (szliletési név), sziil. hely, id6, anyja neve, neme, | érintettdl alkalmazotti nyilvantartas 50 év KIR alkalmazotti torvény elGirasa
allampolgarsaga adatlapon; (személyi kartonok, listak irattari nyilvantartasban kotelez6 alapjan, célhoz
2. lakohely, tartozkodasi hely, elektronikus levélcim és sth. - papiralapu nyilvantart. | &rzés: rogzités: kototten:
3. oktatési azonosité szam jogviszony vagy elektronikus tabla személyzeti, | 1-3,8-9 tarsadalombiztositasi
4, telefonszam alatt adattar, nyilvantart pr.) bér és szerv, adéhat6sag,
5. TAJszam, ad6azonosito keletkezdk munkaligyek fenntartd, birésag,
6. nem magyar allampolgér Mo. tartdzkodéas jogcime, adatlapok, éraadoi tarsadalom rendOrség, ligy€szség,
jogositd okirat (megnevezés, szam) szerzédések, kapcsolodo biztositas kdznevelés-igazgatési
7. hatosagi erkolcsi bizonyitvany szama, kelte okiratok térolasa; kdzigazgatési szerv,
8. végzettséy, szakkepzettség pedagogus-tovabbképzések munkavégzés
9. jogviszony kezdete, id6tartam, heti 6raszam, oktatott nyilvantartasa, ellendrzésére jogosult,
tantargy/foglalkozés, munkavegzés helye, jogviszony tovabbképzési program, nemzethiztonsagi
megsziinése beiskolazasi terv szolgélat
10. bankszémlaszdm (6raadoi dij kifizetéséhez)
EGYEB SZERZODESES JOGVISZONYBAN ALLOK
torvényen alapuld, illetve a szerzodés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
Nem egyéni vallalkoz6 maganszemély érintettd] - alkalmazotti nyilvantartas 50 év torvény elbirdsa
1. név (sziiletési név), sziil. hely, id6, anyja neve, neme, | szerz6dés és | (személyi kartonok, listak - irattari alapjan, célhoz
allampolgarsaga, lakohely, tartézkodasi hely, adatlap papiralapu nyilvantart. vagy | 6rzés: kototten:
2. elektronikus levélcim, telefonszam elektronikus tabla adattar, személyzeti, tarsadalombiztositasi
3. TAJszam, ad6azonosito nyilvantart6 pr.) bér és szerv, adohat6sag,
4. végzettség, szakképzettség munkaligyek fenntartd, biréség,
5. hat6sagi erkolcsi bizonyitvany szdma, kelte megbizasi szerzddések, tarsadalom rendérség, ligyészség,
6. jogviszony kezdete, id6tartama, targya: ellatandd kapcsol6do okiratok biztositas kdznevelés-igazgatasi
feladat, munkavégzés helye, jogviszony megsziinése tarolasa; kodzigazgatasi szerv,
7. bankszamlaszam (dijfizetéshez) munkavégzés
Egyéni vallalkozo, egyéni cég érintettdl - alkalmazotti nyilvantartas jogviszony ellenérzésére jogosult,
8. név (sziiletési név), szil. hely, idd, anyja neve szerz6des, megsziinést nemzetbiztonsagi
9. székhely, ad6szdm, nyilvantartasi szam ill. egyéni megbizési, vallalkozasi kovetd 6. év szolgélat
10. banksz&dmlaszam véllalkozdi szerzddések tarolasa dec. 31-ig
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11. elektronikus levélcim, telefonszam

nyilvantartas

12. jogviszony kezdete, id6tartama, targya: ellatandd nyilvanos ’iskolai regiszter’ ???
feladat, munkavégzés helye, jogviszony megsziinése adatai
ADATKEZELES Egyéb cimzettekhez
ADATKATEGORIAK KIR-nek tovabbitas tovabbitas
az adatkezelés jogcime szerinti bontasban Gyiijtés Rogzités, kezelés iskolai | Idétartam (Nkt. kotelezése: KIR) (torvény kotelezése
nyilvantartasban alapjan)
Cégek érintettdl - alkalmazotti nyilvantartas jogviszony célhoz kototten:
13. cégnév, székhely, képviseld, cégjegyzékszam, szerz6dés, megsziinést tarsadalombiztositasi
addszam, bankszamlaszam ill. megbizasi, vallalkozasi kovetd 6. év szerv, adéhat6sag,
14. elektronikus levélcim, telefonszam cégjegyzék szerz6dések tarolasa dec. 31-ig fenntartd, birésag,
15. kapcsolattarto, ill. munkat végz6 alkalmazott neve, nyilvanos renddrség, ligy€szség,
elérhetdségei adatai kdznevelés-igazgatasi
16. jogviszony kezdete, idGtartama, targya: ellatando kozigazgatasi szerv,
feladat, munkavégzés helye, jogviszony megsziinése munkavégzés
Onkéntesek (kozérdekii onkéntes jogviszonyban allok) | érintettSl onkéntes szerz6dések jogviszony ellendrzésére jogosult,
torvényi alap: 2005. évi LXXXVIII. tv. szerzOdés tarolasa megsziinése nemzetbiztonsagi
17. név, sziil.név, sziil. hely, id6, anyja neve, vagy adatlap | 6nkéntes nyilvantartas uténi 5. evig szolgélat
allampolgérsag, (Kiskorandl tv. képv. adatai is) (jogszabalyi el6iras)
lakdhely, tartézkodasi, illetve szallashely;
18. dnkéntes tevékenység adatai: tartalma, ellatas helye,
raforditando id6 és pihen6idd, onkéntes juttatasai,
kezdés id6pontja, jogviszony megsziinése
KULSO KAPCSOLATOK KOREBEN KEZELT ADATOK
kapcsolattartas céljabol kezelt adatok
1. Hivatalok, hatdsagok nyilvanos adatai, elérhetségei nyilvanos elérhetdségek listaja kapcsolat
2. Egyeéb egyiittmiikodé kapcsolatokban a partner adat 1-2 fennallasa e
nyilvanos adatai, a megadott kapcsolattartd neve, érintettol (2) alatt
telefonszama, e-mail cime folyamatos




ADATKEZELES MODJA, ADATKEZELEST VEGZOK KORE

1. melléklet az adatkezelési szabalyzathoz

TANULOI, SZULOI ADATOK

ADATKATEGORIA, KEZELES ADATKEZELEST VEGZOK | TOVABBITAST VEGZOK | Tarolas Tarolas, torlés
NYILVANTARTAS moédja helye
megnevezése papir- e- munkakdr titoktartas KIR-nek Egyéb
alapa | alapu eléirasa cimzetthez
TANULOI, SZULOI ADATOK
Adatlapok X X iskolatitkar, torvény: elzartan kiadas jogviszony
1. Felvételi adatlapok pedagoégusok: 1,2 | Mt., Nkt. iroda, megszlinéskor, adatlapok
2. EO. adatlap, ed. kiskényv iskolael.-szolg.: 2 | 2.- Eutv. is tanéri megsemmisitése
0rvosi sz.
Tanlgyi dokumentumok
1. Beirési naplo X X intézményvezeto: elzértan hatérid6 nélkiili 6rzés:
2. Torzslap X X 3,7,8,9, 10, 14 iroda/ 1,2
3. Bizonyitvany, szoveges értékelés | x X osztalytanito: torvény: Torvény Torvény tanéri kiadas jogviszony
4. Naplok X X 2,3,4,5,6 Mt., Nkt. elbirdsa elbirdsa megsziinésekor: 3
5. Ertesiték X X pedagodgusok: szerinti szerinti papir-
6. Tovabbtanuloi nyilvantartas X X 4,5,7 tanuléi cimzetti alaputak: 20/2012. EMMI rend. 1.
7. Vizsgajegyz6konyvek X - iskolatitkar: adatkért: korben: iroda, mellékletében elirt ideig
8. Baleseti jkv., nyilvantartas X X 1,8,9, 10 tanari papir alapon irattari 6rzés
9. Oktatasi igazolvany nyilvantartdas | x X iskolaeii-szolg.: intézmény- intézmény- utan selejtezés, e-adatok
10. Normativ kedvezmény igényl6lap | x - 12 vezeto, vezetd, e-alaplak: | torlése, iratok
11. tankonyvellatas rendje X testneveld tanar: altala kijeldlt | altala kijelolt iskolai megsemmisitése (4-14.)
12. iskola-egészségugyi dokumentécid | x 13 alkalmazott, | alkalmazott, szamito-
13. fittségi mérések dokumentacioja X tankonyvfelelds: iskolatitkar iskolatitkar gép(ek)
14. fegyelmi, kartéritési tigyek X X 10, 11
Egyéb sajat nyilvantartdsok
tanuldi nyilvantartas X X intézményvezets, | torvény: iskolatitkar, iroda,
altala kijeldlt Mt., Nkt. osztalytanité: | tanari
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alkalmazott, pedagogusok | iskolai adattorlés jogviszony
iskolatitkar és sziilék felé | szamitdgép | megsziinésekor (tanuldi,
osztalylistak X X iskolatitkar, torvény: sziil6i adatok)
osztalytanito Mt., NKkt.
napkdzis lista, gyermek elvitelére X X iskolatitkar, torvény: iskolatitkar, iroda, adattorlés tanév végen
jogosultak kore osztélytanito, Mt., Nkt. osztalytanito: | tanéri
napkdzis tanar pedagdgusok | iskolai
és sziilok felé | szamitogép
takaritasi lista X X osztéalytanito torvény:
Mt., Nkt.
1.
ALKALMAZOTTI ADATOK
ADATKATEGORIA, KEZELES ADATKEZELEST VEGZOK | TOVABBITAST VEGZOK | Tarolas Tarolas, torlés
NYILVANTARTAS modja helye
megnevezése papir- e- munkakdr titoktartas KIR-nek Egyéb
alapa | alapu eléirasa cimzetthez
1. munkaszerzédés, 6raadoi X X intézményvezetd: | torvény: Torvény Toérvény altal | papir- 50 év: 1-4. (személyzeti-
megbizas, egyéb munkavégzésre 1-5,9 Mt., NKkt., el6irasa el6irt cimzetti | alapuak: bér-munkatgy- tb.)
iranyulo szerzédések szerinti korben: iroda,
2. kapcsolédo okiratok (pl. diploma X X iskolatitkér: Onkéntes adatkor (1-8) tanéri kiadas jogviszony
és nyelvvizsga masolatok) 1-5,9 adataira: intézmény- megsziinéskor/irat-
3. adatlapok X X 2005. évi intézmény- | vezetd, e-alapdak: | megsemmisités: 5
4. alkalmazotti nyilvantartas X X kijelolt LXXXVIII. | vezetd, iskolatitkar, iskolai
5. hatosagi erkolcsi bizonyitvany X X alkalmazott: altala kijeldlt | gazdasagi ti., | szamito- 5 év 6rzés utan adattorlés
6. ped. tovabbképzések nyilvantart. X X 6-8 konyvel6i alkalmazott, | konyveld gép(ek) megsemmisités: 6-9
7. tovabbképzési program, X X szerz6dés iskolatitkar
8. beiskolazasi terv X X konyveld/ (10) torlés, megsemmisités 6.
9. Onkéntes nyilvantart., szerz6dések | X X gazdasagi ui: év december 31. utan: 10
10. konyvelési bizonylatok X X 10

AZ INTEZMENYI ADATKEZELESRE VONATKOZO ALAPVETO TORVENYI ELOIRASOK




1. melléklet az adatkezelési szabalyzathoz

Az intézmény koteles a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat vezetni, a KIR-be bejelentkezni, OSAP keretében el6irt, valamint a lemorzsolodassal veszélyeztetett
tanulokrol dsszesitett adatokat szolgaltatni.

A tanul6i és alkalmazotti adatok a személyes adatok védelmére vonatkozo célhoz kotottség megtartasaval - tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetShelynek, a birésagnak,
rendérségnek, lgyészségnek, a kozneveléssel Osszefliggd igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések
ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, az allampolgari
jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, az e térvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfeleld
mértékben, célhoz kototten kezelheti.

A tanuléi, alkalmazotti adatok statisztikai célra felhasznalhatok, e célra személyazonositasra alkalmatlan mddon atadhatok

Iratkezelési szabalyzatban, vagy az iskolai szmsz mellékleteként kiadott adatkezelési szabalyzatban kell meghatarozni az adatkezelés és -tovabbitas intézményi rendjét.
Adattovabbitast az intézményvezeté vagy az altala meghatalmazott vezet vagy mas alkalmazott végezhet. Az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattari
Orzési id6t.

A pedagdgust, a neveld-oktaté munkat segitdt és a tanulofeliigyelet ellatasaban kozremiikodét a hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben a foglalkoztatésat
megsziinéen fennmarado, hatarid6 nélkiili titoktartasi kotelezettség terheli, a tanuldval és csaladjaval kapcsolatos minden tényt, adatot, informaciot illetGen. A titoktartasi
kotelezettség nem terjed ki a nevel6testilet egymas kozti, valamint a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival torténd, a tanuld fejlodésével 6sszefliggd megbeszélésre.
A Munka Tvkdnyve szerint a munkavallalo koteles a munkaja soran tudomasara jutott iizleti titkot megérizni, és ezen tilmenden sem kozolhet illetéktelen személlyel
olyan adatot, amely munkakére betdltésével 0sszefliggésben jutott a tudoméaséara, és amelynek kdzlése a munkaltatéra vagy méas személyre hatranyos kdvetkezménnyel
jarhat.




