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SziTaR rendszer folyamatleirasa

Jelen folyamatleiras meghatarozza a Wedres SanddaetéSi, Kulturdlis és Szabadsl
Egyesilletben (WESE) alkalmazand6 Srdlamogatasi Rendszer (SziTaRjikidési folyamatat
az egyes lépések leirasan keresztil. A tovabbnekbi#n folyamatként kezeljuk és részletezziik a:

1. Szubi vallalasok folyamatat.
2. Befizetések kbvetéseének és az adott tanévben riebzalkt hatralék kezelésének a l1épéseit.
3. Avdllalasi dij atmeneti csdkkentését.

1. Szubi véllaldsok folyamata:

1.1.Koltségvetés elkészitése és jovahagyasa

A WESE vezedisége az altala szikségesnek tartott szak-kompakeésiképviseleti testiletek
(Gazdaséagi munkacsoport, Iskolaszék, FelitgyRizottsag, stb.) bevonasaval elkésziti az
Egyesuletnek, valamint elkészitteti minden egyéézményének az adott tanévre vonatkozo
koltségvetését. Az igy létrejé\koltségvetés tervezeteket beterjeszti a WESE Kidegg elé,
jovahagyasra.

1.2. Szubi vallalasokhoz sziikséges informaciok meghatarozasa

A jovahagyott koltségvetés alapjan a vézég kiszamolja a csaladi fix 6sszegnek, a fejlesz-
tési alapba fizeteridosszegnek és a vallalasi egységnek a vonatkogaragrvényes értékét.

A vallalasi egység (havi elvart vallalasi 6sszegzamitési képlete:

{a koltségvetés alapjan csaladi 6sszegen felll okl elvart 6sszes befizetés} / {az
intezményekbe jaré gyerekek Osszlétszama}, kowagala pedagogusoknak jard
kedvezménnyel.

A vezetség dont a szbi véllalasi folyamat teljesitésének hataridéjérs erél értesiti a teljes
szUbi kozosséget.

Osztélyra/6vodara e$ elvart havi vallalasi 6sszegzamitasi képlete:

{vallalasi egység} * {az osztalyba/6vodaba jaro pkek létszama}

1.3.Vallalasi est megszervezeése

A WESE vezsaisége altal meghatarozott kereteken belll, az lUglgakoordinacioja mellett,
minden osztalyk6z6sség szabadon dont a vallaléselesnyolitasi idpontjarol, médszerét,
kilsé moderéator sziikségesséfjérstb. Az ligygazda megtesz minden szikséges etiésk
azert, hogy osztalyaban megtorténjen a vallalasi Asennyiben a vallalasi est sikeres
lebonyolitasa barmilyen osztaly-specifiku$k&szitést igényel, annak elvégzése szintén az
Ugygazda feladata (aetesen kikuldertd informaciok, tajékoztatd levelek, szamolo- és
Osszestt tablak, kivetités, barmilyen elektronikus segijség

1.4.Vallalasi est megtartasa

Az Ugygazda vagy az osztalyban nem eérintett,&kiilederator szal levezeti a vallalasi estet.
A véllalasi est célja az osztalyradeslvart havi vallalasi 6sszeg csaladonkeénti elesgta
melynek nem része a csaladi és a felujitasi alipbend fix 6sszegek.

Tobb vallalasi koron keresztll, a koroket addigl kainételni, amig az osztalyban az egyes
szubi vallalasokat a sztik véglegesnek jelentik ki.
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Amennyiben az igy kijott osztaly szinwallalas nem éri el az osztalytol elvart dsszeget,

hianyz6 részt az Ugygazda egyemranyban koteles elosztani a gyermekek szamaval és
kapott, 100 forintra kerekitett 6sszeggel autonestk novekszik az addig vallalt, egy
gyermek utan fizeterddij.

Abban az esetben, ha a vallalasi esten megjelemivigebk kozil valaki(k) mentességet
kér(nek) a hianyzo rész rajuk jutd O0sszege aldl eAsaz ott jelenl&v tobbi gondvisel
tamogatja, elfogadja, akkor a hianyzo részt azabgribbbi tagjara kell felosztani.

Az igy korrigalt vallaldsok kerllnek feltiintetésee vallalasi est jegyikonyvébe és a
fenntartoval kotott megallapodasokba.

Amennyiben valamelyik gyermek gondvisiekozil egyik sem jelenik meg a vallalasi esten és
nem is képviselteti magat irasban mas altal, uggleijelenti, hogy gyermekét nem akarja
tovabbiakban az intézménybe jaratni és gondoskardilak kiiratasarol.

Ebben az esetben ligygazda kiveszi a létszambalaizgyermeket és az Uj osztalylétszamnak
megfeleb havi elvart vallalasi 6sszeget osztja szét a kéags

A vallalasi est eredményét az lgygazda egy talddmatiokumentalja (jeggkdnyv), melyet
minden szifl, gyermekének neve és a vallalt 6sszeg mellett é&éézzel irdsban is véglegesit.

1.5. Jegy#konyv tovabbitasa

Az Ugygazda a véllalasi est jedydnyvének eredeti, alairt példanyat és az esetleges
meghatalmazésokat (egy masolati példanyt megta@ya maganal) 3 munkanapon belil
eljuttatja az egyesuleti titkarsagra.

Ezzel parhuzamosan a jeg¥dnyv adatait tdblazatban rogziti és az egyesiilgtigazda
részére elektronikus formaban elkuldi.

1.6. Vezebség tdjékoztatasa, megallapodasok megkotése

Az egyesileti Ugygazda formailag elden a beérkezett 6sszesitablazatokat és formai
hianyossagok esetén kéri azok poétlasat az lgygeddak

Ezt koveben az egyeslleti Uigygazda a vallalasi estekeérkesd jegyzkonyvek alapjan
kimutatast készit gyermekenkénti, csaladonkéntiztabgponkénti bontdsban Ezeket a
kimutatasokat eljuttatja a WESE veistgenek. A WESE veZetege az igy beérkezett adatok
alapjan elkészitteti a megéllapodasokat, melyekszibk a beiratkozast mede&sen vagy
legké®bb azzal egy iében, az egyesiilet hivatalos helyiségében irnak ala.

A szUbi alairast koveien a vezdiség is ellatja kézjegyével a megallapodasokat, ekbty
egy eredeti példanyt a csalddok atvehetnek az élgydsvatalos helyiségében.

2. Befizetések kdvetése és a hatralékkezelés folyamata

2.1. Befizetés

Minden csalad, illetve gondvigelegalabb havonta, targyhd 10. napjaig gondoskadikllalt,
gyermekenkénti hozzajarulas 6sszegénééard@hyos befizetés@iraz egyesilet felé.

A befizetés kozleményeként mindig fel kell tintednésaladi vagy a gyermekazonositot, hogy
egyertelnien beazonosithaté legyen, kinek a javara érkebifiaetés.

2.2. Befizetés regisztralasa

Az egyesilet vezésége altal megbizott adminisztrator a kapott b&fseadatok alapjan
nyilvantartja a beérkezett befizetéseket az eakakitott adatbazisban.
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2.3.Kimutatas készitése az egyenlegekr

Az egyesilet vezésége altal megbizott adminisztrator havonta egygt#gyho 16-ig)
kimutatast készit az adott hé 10-ig lekdnyvelt bettsek aktualis egyenlegkrcsaladonkeénti,
gyermekenkénti, osztalyonkénti bontasban. Ezt autdatast eljuttatjia minden osztalybizalmi
feladatot ellatd szihdz. Az osztalybizalmi tovabbkildi az osztaly/oviodasoport
leveledlistajara az adott kdzosséget éfirkimutatast és adatokat. A tovabbi leirdsban az
,0sztaly” sz6 alatt minden esetben az évodai cdogas értendk.

2.4. Hatralék kezelése

Az osztalybizalmi attekinti az &ltala képviselt k8ségre vonatkozé adatokat. A kimutatas
alapjan haladéktalanul felveszi a kapcsolatot aabkkgondviséikkel, akiknek a pillanatnyi
egyenlege negativ. Felhivja figyelmiket a hatrajgtlasara. A hatralék rendezésével
kapcsolatos informéaciokat visszajelzi igygazda. felé

Amennyiben kideril, hogy a héatralékba kerilt gosdisk sajat efbol nem képesek rendezni
tartozasukat, az osztélybizalmi@rértesiti az osztalyt és az Ugygazdat.

Ugygazda, amennyiben az osztalyszinartozas a két egymas utani vizsgalépidntban
meghaladja az osztaly havi elvart befizetésénebo&dt vagy egy gyermekkel kapcsolatban a
tartozas eléri a 4 havi vallalas 0sszegét, azomamtkivili vallalasi estet hiv 0Ossze,
mely 8 munkanapon belul meg kell, hogy valésuljon.

A rendkivili véllalasi esten a 2 hoénapot meghalagltharadasba kerilt gondviékl
megjelenése vagy alairt nyilatkozatanak eljuttakéseles.

A rendkivili vallalasi est célja a felhalmozodast &hhez mérten, a j6len varhaté egyéni és
osztalyszini hatralékok rendezése, befizetése.

Amennyiben a rendkivili vallalasi est eredményteleraz az osztaly s#iilkozossége nem
képes vagy nem akarja atvallalni, szétosztani ealéft 6sszegét, a mar legaldbb 2 hénapos
elmaradasokra részletfizetést kérhet gond¥isel WESE vezetés#t egy kezes bevonasa
mellett.

A WESE vezetése egy csaladtdl, szeniglyisak egy kezessegvallalast fogadhat el.

A részletfizetés maximalis ideje 10 hdnap, azzafyha részletfizetés ideje alatt az aktudlis
vallalt befizetéseknek is hatasie be kell érkeznilk és a kdvetkeanév kezdetére (augusztus
31-i &llapot) nem maradhat tartozas.

A részletfizetési megallapodasban rogzitett résklgagy az aktudlis vallalas befizetésének 8
munkanapon tuli elmaradéasa esetén, a gondwvisekotott tanuldi jogviszonyra és az esetleges
részletfizetésre iranyul6 megallapodas(oka)t famatazonnali hatallyal irasban felmondja,
ezzel egyiddjleg az érintett gyermek(ek) tanuléi jogviszonyairdaézményvezétmegszinteti

eés értesiti az illetékes jeditz

Fenntart6 minden esetben irdsban értesiti az idudpvezeait, a gondvisél(ke)t, az
osztalybizalmit, valamint az egyesuleti igygazdat.

Részletfizetés két egymast kdyetaptari évben nem kérldet

Gondviseb(k) fenti folyamatok barmelyikében valé egyutikddésének elmaradasa esetén a
WESE vezetése haladéktalanul kezdeményezi a tgoghiszony megszintetését.

3. A vallalasi dij atmeneti csbkkentése

Amennyiben év kdzben olyan 6e¢ nem lathato, varatlan esemény kovetkezik be,lyakne
ellehetetleniti a vallalt hozzgjarulasi dij befisdt és az osztadly sem tud méar tébbet atvallalni
ebBl, ugy az erintett szé(k)nek lehelsegik van ideiglenes pénzlgyi segitséget kérni az
egyesiletil. Ennek mddjat a;Atmeneti Tamogatasi Alap (ATA) mikodését leird tdjekoztato
tartalmazza.

2015.05.28 3/3



