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SziTaR rendszer folyamatleirasa

Jelen folyamatleirds meghatarozza a Weores Sandor Oktatasi, Kulturdlis és Szabadidds Egyesiiletben
(WESE) alkalmazandé Sziiléi Tamogatasi Rendszer (SziTaR) miikddési folyamatat az egyes 1épések
leirasan keresztiil. A tovabbiakban kiilon folyamatként kezeljiik és részletezziik a:

e Sziil6i vallalasok folyamatat, valamint a

o Befizetések kovetésének és az adott tanévben felhalmozott hatralék kezelésének a 1épéseit.

1. Sziilé6i vallaladsok folyamata:

1.1. 1épes: Koltségvetés elkészitése és jovahagyasa

A WESE vezetdsége az altala sziikségesnek tartott szak-kompetencidk és képviseleti testiiletek
(Gazdasagi munkacsoport, Iskolaszék, Feliigyelé Bizottsag, stb...) bevonasaval elkésziti az
Egyesiiletnek, valamint elkészitteti minden egyes intézményének az adott tanévre vonatkozd
koltségvetését. Az igy létrejove koltségvetés tervezeteket beterjeszti a WESE Kozgyiilése elé,
jovéahagyasra.

1.2. 1épes: Sziil6i vallaldsokhoz sziikséges informaciok meghatarozasa

A jovahagyott koltségvetés alapjan a vezetoség kiszamolja a vallalasi egységnek a vonatkozé tanévre
érvényes értékét.

A vallalasi egység szamitasi képlete:

{a koltségvetés alapjan a sziilokt6él elvart Osszes befizetés} / {az intézményekbe jard gyerekek
Osszlétszdma}, korrigalva a pedagogusoknak jar6é kedvezménnyel.

A vezetOség dont a sziil6éi vallalasi folyamat teljesitésének hataridejér6l és errdl értesiti a teljes sziil6i
kozosséget.

1.3. Vallalasi est megszervezése

A WESE vezet6sége altal meghatarozott kereteken beliil, az ligygazdak koordinacidja mellett, minden
osztalyk6zosség szabadon dont a vallalasi est lebonyolitasi idépontjarol, modszerérdl, kiilsé moderator
sziikségességérodl, stb. Az tigygazda megtesz minden sziikséges intézkedést azért, hogy osztalyaban
megtorténjen a vallalasi est. Amennyiben a vallalasi est sikeres lebonyolitdsa barmilyen osztaly-
specifikus el6készitést igényel, annak elvégzése szintén az ligygazda feladata (elézetesen kikiildend6
informaciok, tajékoztaté levelek, szamolo- és 0Osszesitd tablak, kivetités, barmilyen elektronikus
segitség).

1.4. 1épes: Vallalasi est megtartasa

Az igygazda vagy az osztalyban nem érintett, kiilsé moderator sziil6 levezeti a vallalasi estet.
A vallalasi est célja az osztalyra es6 elvart havi vallalasi 6sszeg csaladonkénti elosztasa.

Tobb vallalasi koron keresztiil, a koroket addig kell ismételni, amig az osztalyban az egyes sziil6i
vallalasokat a sziilok véglegesnek jelentik ki. Amennyiben az igy kijott osztaly szintii vallalas nem éri
el az osztalytdl elvart Osszeget, a hianyzo részt az iligygazda egyenlé aranyban koteles elosztani a
gyermekek szamaval és a kapott, 100 forintra kerekitett dsszeggel automatikusan novekszik az addig
vallalt, egy gyermek utan fizetendo dij.
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Abban az esetben, ha a vallalasi esten megjelent gondviselok koziil valaki(k) mentességet kér(nek) a
hianyz6 rész rajuk jutdé Osszege aldl és ezt az ott jelenlévl tobbi gondviseld tamogatja, elfogadja,
akkor a hianyzo6 részt az osztaly tobbi tagjara kell felosztani.

Az igy korrigalt vallalasok kerlilnek feltiintetésre a vallalasi est jegyzOkonyvébe és a fenntartoval
kotott megallapodasokba.

Amennyiben valamelyik gyermek gondviseldi koziil egyik sem jelenik meg a vallalasi esten és nem is
képviselteti magat irasban mas altal, ugy ezzel kijelenti, hogy gyermekét nem akarja tovabbiakban az
intézménybe jaratni és gondoskodik annak kiiratasarol.

Ebben az esetben tigygazda kiveszi a létszambol az adott gyermeket és az 0j osztalylétszamnak
megfeleld havi elvart vallalasi 6sszeget osztja szét a kozdsség.

A vallalasi est eredményét az ligygazda egy tablazatban dokumentalja (jegyz6konyv), melyet minden
sziil6, gyermekének neve és a vallalt 0sszeg mellett alair és ezzel irasban is véglegesit.

1épes: JegyzOkonyv tovabbitasa

Az {ligygazda a vallalasi est jegyzOkonyvének eredeti, alairt példanyat és az esetleges
meghatalmazasokat (egy masolati példanyt megtartva sajat maganal) 3 munkanapon beliil eljuttatja az
egyestileti titkarsagra.

Ezzel parhuzamosan a jegyzOkonyv adatait tidblazatban rogziti €s az egyesiileti ligygazda részére
elektronikus formaban elkiildi.

1épes: VezetOség tdjékoztatasa, megallapodasok megkotése
Az egyesiileti ligygazda formailag ellendrzi a beérkezett 6sszesitd tablazatokat és formai hidnyossagok
esetén kéri azok potlasat az iigygazdaktol.

Ezt kovetOen az egyesiileti ligygazda a vallalasi estekrdl beérkez6 jegyzokonyvek alapjan kimutatast
készit gyermekenkénti, csaladonkénti, osztalyonkénti bontasban Ezeket a kimutatasokat eljuttatja a
WESE vezetdségének. A WESE vezet6sége az igy beérkezett adatok alapjan elkészitteti a
megallapodasokat, melyeket a sziilok a beiratkozast megelozden vagy legkés6bb azzal egy id6ben, az
egyesiilet hivatalos helyiségében irnak ala.

A sziil6i alairast kovetéen a vezetdség is ellatja kézjegyével a megallapodasokat, melyekbdl egy
eredeti példanyt a csaladok atvehetnek az egyesiilet hivatalos helyiségében.

Befizetések kdvetése és a hatralékkezelés folyamata

1épes: Befizetés

Minden csalad, illetve gondviseld legalabb havonta, targyho 10. napjaig gondoskodik a vallalt,
gyermekenkénti hozzajarulds osszegének idéaranyos befizetésérdl az egyesiilet felé.

A Dbefizetés kozleményeként mindig fel kell tiintetni a csaladi vagy a gyermekazonositot, hogy
egyértelmiien beazonosithato legyen, kinek a javara érkezik a befizetés.

1épés: Befizetés regisztralasa

Az egyesiileti ligygazda a kapott befizetési adatok alapjan nyilvantartja a beérkezett befizetéseket az
erre kialakitott adatbazisban.
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1épés: Kimutatas készitése az egyenlegekrol

Az egyesiileti ligygazda havonta kétszer (targyhd 16-ig és 30-ig) Kimutatast készit a befizetések
aktualis egyenlegérdl, csalddonkénti, gyermekenkénti, osztalyonkénti bontasban. Ezt a kimutatast
eljuttatia minden osztalybizalmi feladatot ellatdo sziiléhoz. Az osztalybizalmi tovabbkiildi az
osztaly/ovodai csoport levelezolistajara az adott kozosséget érinté kimutatast és adatokat. A tovabbi
leirasban az ,,0sztaly” sz6 alatt minden esetben az évodai csoportok is értenddk.

1épés: Hatralék kezelése

Az osztalybizalmi attekinti az altala képviselt kdzosségre vonatkozo adatokat. A kimutatds alapjan
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot azokkal a gondviselokkel, akiknek a pillanatnyi egyenlege
negativ. Felhivja figyelmiiket a hatralék potlasara. A hatralék rendezésével kapcsolatos informaciokat
visszajelzi ligygazda felé.

Amennyiben kideriil, hogy a hatralékba keriilt gondviselék sajat er6bdl nem képesek rendezni
tartozasukat, az osztalybizalmi errdl értesiti az osztalyt és az ligygazdat.

Ugygazda, amennyiben az osztalyszintii tartozas a két egymas utani vizsgalt idépontban meghaladja az
osztaly havi elvart befizetésének 50 %-at vagy egy gyermekkel kapcsolatban a tartozas eléri a 4 havi
vallalas Osszegét, azonnal rendkiviili vallalasi estet hiv Ossze,
mely 8 munkanapon beliil meg kell, hogy valdsuljon.

A rendkiviili vallalasi esten a 2 honapot meghalado elmaradasba keriilt gondvisel6k megjelenése vagy
alairt nyilatkozatanak eljuttatasa kotelezo.

A rendkiviili vallalasi est célja a felhalmozodott és ehhez mérten, a jovOoben varhatdé egyéni és
osztalyszintli hatralékok rendezése, befizetése.

Amennyiben a rendkiviili vallalasi est eredménytelen, azaz az osztaly sziiloi kdzossége nem képes
vagy nem akarja atvallalni, szétosztani a hatralék Osszegét, a mar legalabb 2 hénapos elmaraddsokra
részletfizetést kérhet gondviseld a WESE vezetésétdl, egy kezes bevondsa mellett.

A WESE vezetése egy csaladtol, személytdl, csak egy kezességvallalast fogadhat el.

A részletfizetés maximalis ideje 10 honap, azzal, hogy a részletfizetés ideje alatt az aktualis vallalt
befizetéseknek is hataridére be kell érkezniiik és a kovetkezd tanév kezdetére (augusztus 31-i allapot)
nem maradhat tartozas.

A részletfizetési megallapodasban rogzitett részletek vagy az aktualis vallalas befizetésének 8
munkanapon tuli elmaradasa esetén, a gondviselével kotott tanuldi jogviszonyra és az esetleges
részletfizetésre iranyulé megallapodas(oka)t fenntartd6 azonnali hatéllyal irdsban felmondja, ezzel
egyidejiileg az érintett gyermek(ek) tanuloi jogviszonyat az intézményvezetd megsziinteti €s értesiti az
illetékes jegyzot.

Fenntartd6 minden esetben irasban értesiti az intézményvezet6t, a gondviseld(ke)t, az osztalybizalmit,
valamint az egyesiileti igygazdat.

Részletfizetés két egymast kdvetd naptari évben nem kérhetd.

Gondviseld(k) fenti folyamatok barmelyikében valo egyiittmiikodésének elmaradasa esetén a WESE
vezetése haladéktalanul kezdeményezi a tanuldi jogviszony megsziintetését.



